Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr 01/2021 Zarzqdu Koszaliriskiego TBS Sp. z o.0.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Koszalinskim TBS Sp. z 0.0.

Postanowienia ogolne
81

W Koszalinskim TBS Sp. z 0.0., w procesie udzielania zaméwien, dla zaméwien ktérych wartos¢:

1.

Jestrowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych - stosuje sie ustawe zdnia 11 wrzesnia 2019r.

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019r., poz. 2019 z pézn. zm.), zwanej dalej Ustawg PZP,

Jest mniejsza od kwoty 130.000 ztotych - stosuje sie niniejszy Regulamin Udzielania Zamd&wien.

§2

Przy udzielaniu zamowien, osoby prowadzace postepowanie, powinny zwraca¢ uwage na to,

aby byto one dokonywane w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg

realizacje zadan, przestrzegajac zasad optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddw.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia powinno by¢ prowadzone w sposéb przejrzysty,

zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcoéw.

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i

okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za

realizacje zamowienia, w ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkéw stuzbowych.

Pracownik przeprowadzajagcy zamowienie ponosi petng odpowiedzialnos¢ w zakresie

podjetych dziatan.

§3

W Spotce prowadzony jest Rejestr UmoOw oraz Rejestr Zamowien.

Rejestr umdw, obejmuje wszystkie umowy zawarte przez Spotke, bez wzgledu na zastosowany

tryb postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym rejestr zamowien nie obejmuje

zamowien:

a. nieprzekraczajgcych wartosci 10.000 zt,

b. zamdwien okreslonych w art. 215 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (dostawy wody za pomoca sieci
wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu z sieci
gazowej, dostawy ciepta z sieci cieptowniczej, ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii
elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych), a takze zamowien dotyczacych ustug pocztowych.

Prowadzone rejestry zawierajg informacje dotyczgce przedmiotu i wartosci zamowienia, czasu

trwania umowy, zastosowanego trybu, osdéb prowadzacych postepowanie oraz wynikéw

postepowania.

Rejestry prowadzone s3 przez Specjaliste ds. organizacyjnych.
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Stownik stosowanych poje¢
§4

Przez pojecia uzywane w Regulaminie oraz w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nalezy

rozumiec¢

1.

11.

Dostawa - nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktéra zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu
zamodwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp. oraz/lub spetnia inne
wazne kryteria np. jakoSciowe,

Publiczne ogtoszenie - zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej i/lub w
prasie lokalnej,

Regulamin - niniejszy regulamin,

Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych,
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zamowien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem
Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

Ustugi - wszelkie Swiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,
Warto$¢ zamdwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

Wykonawca - osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia,

Zamawiajacy, Spotka -TBS Koszalin Sp. z 0.0,

Zamoéwienie - odptatne zakupy, ktoérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca,

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamobwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia.

Ustalanie szacunkowej warto$ci zaméwienia
§5
Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, nalezy ustali¢ wartos¢ zamoéwienia z nalezytg

starannoscia.
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Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za
realizacje zamowienia lub osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np.
do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub

podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a. rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug
lub dostaw, ktére mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

b. taczna wartos¢ zamodwien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

Niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy PZP.

Tryb uproszczony udzielania zaméwieh
86

Zamoéwienie moze by¢ udzielone jednemu wykonawcy, bez zastosowania trybdw okreslonych

w Regulaminie, przy zamowieniach:

a. Na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej 10.000 zt, w
szczegolnosci gdy, przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych,

b. Udzielanych za zgodg Zarzadu Spétki, w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢, w
szczegolnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody o
znacznych rozmiarach,

Umow zlecenia i o dzieto zawieranych z pracownikami Zamawiajgcego,

d. Okreslonych w art. 215 ust. 1 pkt 3 ustawy PZP (dostawy wody za pomoca sieci
wodociggowej lub odprowadzanie sciekdw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu z sieci
gazowej, dostawy ciepta z sieci cieptowniczej, ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii
elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych),

e. Na ustugi pocztowe.

Tryb uproszczony nie wymaga dodatkowego udokumentowania przeprowadzonych dziatan.

Zaméwienie z wolnej reki
§7
Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktéorym zamdwienie udzielane jest
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, przy czym zgode na udzielenie zaméwienia z

wolnej reki wyraza Prezes Zarzadu Spotki.
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Zamoéwienie z wolnej reki, moze by¢ stosowane przy zamoéwieniach okreslonych w art. 214

ustawy PZP oraz w innych przypadkach okreslonych w 8 7 ust. 4.

W szczegblnosci zamoéwienie z wolnej reki moze by¢ stosowane w przypadku zaméwien

dotyczacych dostaw i ustug:

a. Jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong
praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

b. Jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

C. Ustug informatycznych, dostaw urzadzen i specjalistycznego oprogramowania
informatycznego,

d. Obstugi prawnej Zamawiajgcego.

Z przeprowadzonego postepowania sporzgdzana jest notatka stuzbowa, zawierajgca

uzasadnienie zastosowanego trybu, opis przebiegu i wyniku przeprowadzonych negocjacji.

Notatka stuzbowa podlega zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu Spofki.

Zamdéwienia o wartosci wyzszej niz 10.000 zt i nie wyzszej niz 80.000 zt
§8

Przy udzielaniu zaméwien o wartosci wyzszej niz 10.000 zt i nie wyzszej niz 80.000 zt, innych
niz okreslone w 8 6-7, stosuje sie tryb zapytania ofertowego, w ktérym zamawiajacy kieruje
zapytanie do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert. Zapytanie
skierowane do wykonawcow, moze mie¢ forme ogtoszenia publicznego.
Procedura udzielenia zamdwienia wszczynana jest po zatwierdzeniu pisemnego wniosku
przez Prezesa Zarzadu Spotki.
Po zatwierdzeniu wniosku, zamawiajgcy przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty (co najmniej 3 wykonawcéw, chyba ze wykonanie przedmiotu zamowienia oferuje
mniejsza liczba wykonawcow).
Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania kierowanego do wykonawcéw
faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu sktadania ofert
oraz okresleniem przedmiotu zamoéwienia.
Oferty sktada sie w tradycyjnej formie pisemnej, za posrednictwem faxu lub poczty
elektroniczne;j.
Dopuszcza sie prowadzenie dodatkowych negocjacji w postepowaniu, z zastrzezeniem, ze
powinny by¢ one prowadzone w sposéb przejrzysty, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw.
Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokét, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z
uzasadnieniem wyboru wykonawcy, zatwierdzany przez Prezesa Zarzadu Spotki.
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Zamdéwienia o wartosci wyzszej niz 80.000 zt i nie wyzszej niz 130.000 zt
89

Przy udzielaniu zamowienh o wartosci wyzszej niz 80.000 zt i nie wyzszej niz 130.000 zt stosuje
sie tryb zapytania ofertowego z ogtoszeniem, w ktérym, po publicznym ogtoszeniu o
zaméwieniu, zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w postepowaniu
do sktadania ofert.
Procedura udzielenia zamdéwienia wszczynana jest po zatwierdzeniu pisemnego wniosku
przez Prezesa Zarzadu Spotki.
Postepowanie prowadzone jest przez komisje w skiadzie co najmniej dwuosobowym,
zatwierdzonym Prezesa Zarzgdu Spofki.
Po zatwierdzeniu wniosku, zamawiajgcy zamieszcza publiczne ogtoszenie.
Publiczne ogtoszenie nie wyklucza prowadzenia przez zamawiajgcego rozeznanie rynku oraz
zapraszania do sktadania ofert dodatkowych wykonawcéw, z zastrzezeniem, ze zaproszenie
moze zawiera¢ wylgcznie informacje zawarte w ogtoszeniu publicznym.
Zamawiajacy okresla w ogtoszeniu przedmiot zamdéwienia, minimalne wymagania, ktére
muszg spetni¢ wszystkie oferty.
Termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia
oferty, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie z posréd co najmniej 3 wykonawcow, chyba ze
wykonanie przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw.
Korespondencja dotyczgca zapytania ofertowego kierowana jest do wykonawcoéw faksem, w
formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail).
Oferty sktadane sg w formie pisemne;j.
Dopuszcza sie prowadzenie dodatkowych negocjacji w postepowaniu, z zastrzezeniem, ze
powinny by¢ one prowadzone w sposéb przejrzysty, zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.
Z postepowania sporzgdzany jest protokot, dokumentujgcy przeprowadzone czynnosci wraz z
uzasadnieniem wyboru wykonawcy zamoéwienia, podlegajacy zatwierdzeniu przez Prezesa
Zarzadu Spofki.

Postanowienia koricowe

8§10
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Prezes Zarzadu Spotki moze podja¢ decyzje o
odstapieniu od stosowania Regulaminu.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu Spofki.

8§11
Regulamin przyjety zostat uchwatg nr 20/2018r Zarzgdu Spotki z 28.05.2018r i wchodzi w zycie
z dniem 1 czerwca 2018r.



